
полезные материалы

ОБЫСК, ДОПРОС/ОПРОС
памятка для сотрудника: что делать, что говорить 


и что не подписывать

→ Обыск офисе

главное
До подписания постановления об обыске сделать копию/фото 
постановления или
переписать его данные: орган, ФИО, 
должности,
основание.

Первые 5 минут Во время обыска
Не паниковать, не спорить, 
непрепятствовать
действиям 
проверяющих.


Попросить удостоверения и 
постановление
суда/следователя.


Не помогать, не давать объяснений по 
существу без адвоката..


Сообщить руководителю и адвокату.

Не оставляйте проверяющих бе з 
наблюдения


Следите, чтобы каждый изъятый 
предмет был точно описан: 
наименование, количество, серийный

номер, признаки.

Получите копию протокола до подписи 
строки о получении.

Фраза для сотрудника:

«Готов давать объяснения только в
присутствии адвоката»

Не давайте пояснений и комментариев «по ходу» во время обыска!

Проверить протокол до подписи
вс ё ли изъятое внесено в список;

указаны: количество, наименования, серийные номера изъятых предметов;

добавлены ваши замечания и ходатайства.

после обыска
Составить слу жебную записку: кто пришёл, что изъяли, как проходил обыск.

Передать адвокату постановление, протокол, замечания и список изъятого.

Подготовить сотрудников, которых могут вызвать на опрос или допрос
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Опрос и допрос: как отвечать безопасно→

правило короткого ответа
Отвечать только на заданный вопрос, только фактами и только в 
пределах того, что знаете лично.


Не строить версий, не додумывать, не оценивать действия коллег и 
руководства.

  можно говорить   что нельзя делать
«Мне это неизвестно».


«Этот вопрос не входил в мои 
обязанности».


«Не помню точную дату / содержание 
разговора».


«Мне нужно ознакомиться с документом

полностью».


«Мне требуется консультация адвоката».


«Прошу уточнить вопрос».


Не подписывать протокол не читая.


Не подписывать пустые страницы.


Не соглашаться с формулировкой 
вопроса, если в
ней уже есть 
обвинительная предпосылка.


Не отвечать за других людей.


Не говорить: «кажется», «наверное», 
«скорее
всего», «все так считали».


Вопрос / ситуация Безопасная логика ответа

«Вы знакомы с компанией Ромашка?»

«Почему заключили этот договор?»

«Когда вы узнали о фиктивности


контрагента?»

Вы подписывали этот акт?

«Да, знаком». И остановиться. Без дополнительных 
историй и оценок.


Если вы не принимали решение, отвечайте: 
«Мне причины принятия
решения неизвестны».

Не соглашайтесь с формулировкой вопроса, 
отвечайте: «Мне неизвестно, являлся ли контрагент 
фиктивным.»

«Да». Констатируйте факт, не добавляйте: «Мне его 
принесли, я не читал, бухгалтер сказала подписать…»

«Посмотрите договор. Подтверждаете?»

 Сначала прочитать весь документ, подписи, даты,


приложения. Можно ответить: «Мне необходимо 
ознакомиться с
документом полностью».

Типичные фразы следователя: «Все уже 
рассказали. Вам нечего
скрывать. Мы и 
так всё знаем.»

Это давление, не вопрос по существу, отвечайте: 

«Я готов отвечать на вопросы в установленном 
порядке»

Ошибки, которые дорого обходятся компании
Р азговор без адвоката


Нет фото/данных из постановления об обыске

Передача личных телефонов и паролей без консультации
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